ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
(kozalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolodo iigyintézés)

A Magyar Tudomanyos Akadémia Térsadalomtudomanyi Kutatokoézpont (MTA TK) ezaton
tajékoztatja Ont a kozalkalmazotti és a gyakornoki jogviszony létesitéséhez, milkddtetéséhez és
megsziintetéséhez kapcsolodo teljes kort ligyintézés (tovabbiakban: kozalkalmazotti jogviszonyhoz
kapcsolodo tigyintézés) soran folyatott adatkezelésrol.

A GDPR-rendelet értelmében

személyes adat (tovabbiakban: adat): azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,,érintett”) vonatkoz6 barmely informacio, amelyb6l azonosithatd az a természetes személy kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezes,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetové tétel utjan, Osszehangolds vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A kezelt adatok kore

fénykép, név, sziiletési név, allampolgarsag, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim, személyi
igazolvany szama, addazonosité jel, TAJ szam, nyugdijas tOrzsszdm, e-mail cim, telefonszam,
bankszamlaszam (sziikség esetén a hazastars és a gyermek adatait), alkalmazasra ¢€s illetményezésre
vonatkozo6 adatok

Adatkezelés célja

Az MTA TK jogszabalyban, az Alapitdé Okiratban és a Szervezeti ¢s Muikodési Szabalyzatban
meghatarozott, kozérdekii célok érdekében folytatott feladatok teljesitése kapcsan kozalkalmazotti
jogviszony létesitése és fenntartasa.

Adatkezelés jogalapja
kozalkalmazotti jogviszony, az érintett fél beleegyezése. A kezelt adatok korét az Adatkezelés
jogszabalyi hattere és keretei fejezetben felsorolt jogszabalyok hatarozzak meg.

Adatkezelést folytaté alkalmazottak

A TK foéigazgatdja mint munkaltaté a TK 6sszes alkalmazottja kapcsan. A TK szervezeti egységeinek
vezetdi a sajat szervezeti egységeik alkalmazottai kapcsan. A Fdigazgatoi Titkarsag alkalmazottai
vezet6i dontéselokészitési és kimutatasok készitése céljabol az IKU rendszerben tarolt alkalmazasi
adatok kapcsan. A Gazdasagi Osztaly munkatarsai az SzZMSz-ben, a TK gazdasagi szabalyzataiban és
munkakori leirasukban foglalt feladatok elvégzése soran. A szervezeti egységek titkarsagai és



tudomanyos titkarai a szervezeti egység alkalmazottai IKU-ban tarolt adatai kapcsan. Projektbol
foglalkoztatott kozalkalmazottak esetén a projekt vezetdje a TK-val fenndllo kozalkalmazotti
jogviszony folytatasahoz sziikséges adatok kapcsan. A TK Kutatokézponti Tudomanyos Tanacsanak
tagjai az eléresorolasi kérelmek elbiralasa kapcsan a kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok korében.
A TK belso ellenore jogszabalyban és az SZMSz-ben meghatarozott ellenérzeési tevékenység folytatasa
céljabol.

A személyes adatokhoz a szervereken torténd elektronikus tarolds soran szerz6désben meghatarozott
vallalkozasi feladat végzése soran, titoktartdsi kotelezettséggel védett mdédon hozzafér:

= Sysman Informatikai Zrt. 1037 Budapest, Montevideo u. 10. (TK szervereinek iizemeltetése)

» Bicsak Jozsef e.v. (IKU-rendszer iizemeltetése)

Adatkezelés maddja, idétartama

Az MTA TK a kozalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsoldodd iigyintézés keretében az adatkezelést
jogszerl, tisztességes, a természetes személyek szamara atlathatdé modon, a természetes személyek
jogait biztositva, az adatok tarolasat a feltétleniil sziikséges iddtartamra korlatozva valositja meg,
elkertilve, hogy adatvédelmi incidens torténhessen.

Az MTA TK adatkezelést folytatdé munkatarsai az adatkezelésben érintett adatokat a jogszabdlyi
rendelkezéseknek megfelelden kezelik, taroljak, illetve semmisitik meg. Az adatkezelésben részt vevo
munkatarsaknak munkakori leirasuknak, illetve az MTA TK Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
megfelelden titoktartasi kotelezettségiik van, a kezelt adatok az adatkezelés soran szolgalati titoknak
mindésiilnek.

Az MTA TK személyes adatot kizardlag sajat fizikai befolyasa alatt 4ll6 szervereken tarol. A kezelt
adatok csak a TK kdzponti szerverein tarolhatok, melyekhez a hozzaférés csak az adatkezelésben részt
vevOo munkatarsak szamara engedélyezett és jelszoval védett. A személyes adatokat tartalmazo file-
okhoz vald hozzaférés naplozasra keriil. A szerzddések {ligyintézése soran papir alapu adattarolasra is
sor keriil, a papir alapu iratok taroldsa az MTA TK kdzponti irattaraban és a Gazdasagi Osztaly
irattaraban az MTA TK Iratkezelési Szabalyzatdnak megfeleléen torténik. A papir alapt adatkezelés
soran betekintési naplot kell vezetni, mely rogziti, hogy ki, mikor, milyen c€lbol tekintett be az iratba.

A munkaiigyi iigyintéz¢s soran a TK kiils6 fél részére adatot tovabbit:
= Intézmény: Magyar Allamkincstéar
Tovabbitand6 adatok: a kezelt személyi adatok teljes kore
Adattovabbitas modja: felt6ltés KIRA-rendszerbe
= Intézmény: Nemzeti Ado- €s Vamhivatal
Tovabbitand6 adatok: a kezelt személyi adatok teljes kore
Adattovabbitas modja: elektronikus

A feladat ellatasa soran adattovabbitas kiils6 fél felé akkor is torténhet, ha jogszabaly, illetve projekt
tamogatasi szerzodés jogalapot teremt kiilsd fél altal lefolytatandd ellendrzésre. llyen esetekben a
kiilso felet, ellenérzés korében kezelt személyes adatok korét és modjat a jogszabaly, a szerzddés,
illetve az ellendrzésrél sz616 felhatalmazas hatarozza meg.



Adatkezelés idétartama

A kozalkalmazotti jogviszony kapcsan kezelt személyes adatokat a vonatkozo jogszabalyok, a projekt
tamogatasi szerzodésben meghatarozottak szerint az MTA TK Iratkezelési Szabalyzataval és az
Allamhéztartasi torvénnyel Osszhangban Orzi meg. Munkaiigyi személyi anyagok a vonatkozod
jogszabalyok értelmében nem semmisithetok meg és nem selejtezhetok.

Adatkezeléssel érintett fél jogai és ezek biztositasa

» tajékoztatds-kérés
Az adatkezeléssel érintett felek az adatkezelési folyamat elején tajékoztatast kapnak, a tajékoztatas az
adatkezelés teljes idGtartama alatt az MTA TK honlapjan elérhet6 (http://tk.mta.hu/adatvedelem) Az
adatkezelés teljes idGtartama alatt az adatkezelésrdl tajékoztatas az adatvedelem@tk.mta.hu e-mail
cimen kérhetd. Az MTA TK munkatarsai a beérkezett kérelemre 5 munkanapon beliil valaszolnak. Az
MTA TK tajékoztatas-kéréssel kapcsolatos ligyintézést csak az adatvedelem@tk.mta.hu cimre érkezo
tajékoztatasi kérelmek kapcsan folytat.

= tiltakozas az adatkezelés, illetve az adattovabbitas ellen;
A szerzddések ligyintézése soran adattovabbitas kiilso fél felé torténik. A tiltakozas az adatkezelés
ellen az adatkezelés teljes idOtartama alatt az adatvedelem@tk.mta.hu e-mail cimen jelezhets. Az
MTA TK munkatarsai a beérkezett beadvanyra 5 munkanapon beliil valaszolnak. Az MTA TK
tiltakozasi beadvannyal kapcsolatos iigyintézést csak az adatvedelem@tk.mta.hu cimre érkezd
beadvanyok kapcsan folytat.

» az adatok helyesbitésének, modositasanak kérése;
A valosagnak megfeleld adatok feltiintetésérdl valé gondoskodads a vonatkozd jogszabaly szerint a
kozalkalmazott kotelessége. Az adatok moédositasat az MTA TK Munkaligyi csoportjanal kell
kezdeményezni (Egedi 1ldikd, Pavlyasné Fehér Patricia, +3612246700/5221, egedi.ildiko@tk.mta.hu;
feher.patricia@tk.mta.hu)

» az adatok zarolasanak, illetve torlésének igénylése;
Az adatvedelem@tk.mta.hu cimen kérhetd. Az MTA TK munkatarsai a beérkezett igényre 5
munkanapon beliill valaszolnak. Az MTA TK {gyintézést csak az adatvedelem@tk.mta.hu cimre
érkezé beadvanyok kapcsan folytat. Az MTA TK adattorlési igénylésnek csak az adatkezelés modja,

id6tartama fejezetben meghatarozottak szerint tud eleget tenni.

Amennyiben a torlési kérelemnek nincs akadalya, az MTA TK a kért adatokat 15 napon beliil torli és
errdl az érintettet az altala megadott e-mail cimen értesiti.

» jogorvoslat kezdeményezése.
Adatkezeléssel kapcsolatos panasz esetén kozvetleniil a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosag (www.naih.hu) elétt, illetve jogellenes adatkezelés esetén polgari per kezdeményezhetd az
illetékes torvényszék elétt (http://birosag.hu/torvenyszekek).

Az MTA TK  adatkezelésével kapcsolatban minden  informacidé megtalalhatdé a
http://tk.mta.hu/adatvedelem oldalon. Amennyiben tovabbi kérdése van, kérjik, forduljon a TK
adatvédelmi felel6séhez az adatvedelem@tk.mta.hu cimen. Adatvédelemmel kapcsolatos tajékoztatas,
ligyintézés, bejelentés kizarolag az adatvedelem@tk.mta.hu cimen folytathato.



http://tk.mta.hu/adatvedelem
mailto:adatvedelem@tk.mta.hu
mailto:adatvedelem@tk.mta.hu
mailto:adatvedelem@tk.mta.hu
mailto:adatvedelem@tk.mta.hu
mailto:feher.patricia@tk.mta.hu
mailto:adatvedelem@tk.mta.hu
mailto:adatvedelem@tk.mta.hu
http://www.naih.hu/
http://birosag.hu/torvenyszekek
http://tk.mta.hu/adatvedelem
mailto:adatvedelem@tk.mta.hu
mailto:adatvedelem@tk.mta.hu

Budapest, 2018. majus 25.

Jelen Adatkezelési Tajékoztatot elolvastam, tartalmat tudomasul vettem. Aldirdasommal hozzéjarulok a
tdjékoztatoban foglaltak szerinti adatkezeléshez.

Budapest, ..ol
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