HUN "I" TARSADALOMTUDOMANYI
REN KUTATOKOZPONT

hun-ren.tk.hu 1097 Budapest, Toth Kalman u. 4. « 1476 Budapest 100, Pf. 340. « +36 1 2246700

Kozérdeku adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének es a kotelezoen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje

Hatalyos: 2024. februar 1.
Modositva: 2025. 01. 21.

/'-'L-U REN '.
L1

"TGILB plomtudomingi |
Eutartkiizpont

i

\llltk f
h Az]/\ ﬂ\f}

Jovahagyta:

Boda Zsolt
foigazgatd



I. Altalianos rendelkezések

1. Jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a HUN-REN Térsadalomtudomanyi Kutatokdzpont (a
tovabbiakban Kutatokdzpont) kezelésében 1évd kozérdekl €s kozérdekbdl nyilvanos (a tovabbiakban
egyiitt: kozérdeki adatok) adatok hozzaférhetévé tételének, valamint nyilvanossagra hozatalanak
rendjét. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

2. Jelen Szabalyzatban nem részletezett az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban Infotv.), rendelkezéseit kell
alkalmazni.

II. A kozérdekii adatigénylések teljesitésének részletes eljarasi rendje

1. A Kutatokoézpont honlapjan, illetve az egyéb kozzétételi listdkon nem szerepld kozérdekli adatok
megismerésére szoban irdsban vagy elektronikus Gton barki nyujthat be igényt.

A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igényeket - a foigazgatd ellenkezd dontéséig -
haladéktalanul tovabbitani kell a féigazgatoi titkarsag részére.

3. A foigazgatoi titkarsag - sziikség szerint az igényelt kdzérdekli adat kezeléséért felelds szervezeti
egység vezetdjével egyeztetve - a kérelmet érkezteti és iktatja, majd haladéktalanul kételes
megvizsgalni teljesithetdség szempontjabol az alabbiakat:

e a kért adat tekintetében adatkezelonek mindsiil-e,

e azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

e azigényelt adatok kdzérdekii adatnak mindsiilnek-e,

e azigényelt adat megtalalhato-e a honlapon,

e az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatdsaaz igényelt adatok megismerésével

szemben fennall-e barmilyen jogszabalyi korlatozasi ok.
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4. Az igényelt kozérdekli adat kezeléséért felelds szervezeti egység vezetdje a szolgaltatandé adatot
koteles a lehetd legrovidebb idon beliil megkiildeni a foigazgatoi titkarsagnak.

5. Ha a kért adatot nem a Kutatokdzpont kezeli, a kérelmet - amennyiben azt az adatigényl6 kéri - el
kell juttatni az illetékes kozfeladatot ellatd szerv vezetdjenek. Amennyiben az adatigénylésben erre
utalo kérés nem szerepel tigy azt a kozérdekli adatok szolgaltatasara kijelolt személy - az el6terjesztés
napjat szamit6 8 napon beliil - az adatigénylést, az indokok kozlésével, elutasitja.

6. Ha az igénybdl nem 4&llapithatok meg a teljesitéshez sziikséges informaciok, az igényl6t - az
el6terjesztés napjat szamitd 8 napon beliil - meg kell keresni ezek potlasa érdekében.

7. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet a Kutatokdzpont elektronikus
formaban mar nyilvanossagra hozott, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjeldlésével is.

8. Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
1gényld altal kivant technikai eszkozzel illetve modon kell eleget tenni.



9. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A Kutatokézpont az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
0sszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. Ha az adatigénylés az igényelt
adatokat tartalmaz6 dokumentumba torténd betekintésre iranyul, a a betekintésre a Kutatokézpont
hivatalos helyiségében, munkaiddben, az igényldvel eldzetesen egyeztetett idopontban keriilhet sor.
Betekintés esetén az igényld az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrol masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

10. Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabéaly szerint meg nem
ismerhet0 adatot is tartalmaz, illetve més személy jogait a megismerés sértene, az igény teljesitése soran
ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

11. A Kutatokdézpont az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megeldzden tdjékoztatni kell. Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozhat arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igényld
nyilatkozatanak beérkezéséig terjedé idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Kutatokdzpont altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Kutatokézpont alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld mésolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) sz. Kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a Kutatokdzpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

C) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége.

12. Az igényl6tdl egyértelmli nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a kdoltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja a kérelmet. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, k6zolni kell,
hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméaban €s mdédon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb
koltséggel teljesithetd.



14. A kozérdekli adatok szolgaltatasara kijelolt személy kozérdekli adat megismerésére irdnyuld
igénynek koteles pontosan és a lehetd legrovidebb id6 alatt - legfeljebb azonban az igény beérkezésétdl
szamitott 15 napon beliil - eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatdé. Errdl az igénylot az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

15. Az igény teljesitésének megtagadasar6l annak indokaival, valamint az igénylot az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egylitt 15 napon beliil irdsban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimet kdzolte - elektronikus tton értesiteni kell.

16. A kozérdekii adat megismerése iranti igény nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi igényld az igényelt anyanyelven vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg az
1génylot.

17. Az igény teljesitésének megtagadasardl annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon
belill irasban, vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimet kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylot.

18. Az eclutasitott kérelmekrdl, az elutasitasok indokairdl, valamint az adatigénylések teljesitésére
vonatkoz6 tovabbi adatokrol (Osszes beérkezett adatigénylés szama, az adatigénylésekben
meghatarozott adatk6rok szdma, az elutasitott adatkorok szama és azok elutasitdsi okai, az
adatigénylések teljesitésének atlagos ideje napokban, valamint a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételének elérhetdsége) a Foigazgatdi Titkarsadg nyilvantartdst vezet, és az abban
foglaltakrol minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsagot. Az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylések teljesitésére vonatkozd adatokat
a Hatosag altal meghatarozott mddon, elektronikus tirlapon, a www.naih.hu oldalon keresztiil kell
benyujtani. Az elektronikus trlap kitoltését megel6zOen az adatokat a Foigazgatdi Titkarsag koteles
ellendrizni és jovahagyni.1l9. A megtagadas jogszerliségét es a megtagadds indokait illetve az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat abizonyitési
kotelezettség a Kutatokdzpontot terheli.

I11. A kotelezoen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

1. Az Infotv. 32. §-a értelmében a Kutatokdzpont a feladatkorébe tartozo iigyekben - igy kiilondsen az
allami koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az dllami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara
¢s az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek €s - személyek részére kiilonleges
vagy kizéarolagos jogok biztositdsara vonatkozoan - koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

2. A Kutatokdzpont az Infotv. 1. melléklete alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat
internetes honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd es részleteiben is adatvesztés es - torzulds nélkiil kimasolhat6 modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabo1 is dijmentesen
hozzaférhetové teszi (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).



3. A Kutatokozpont a kozzétételre szolgald honlapot gy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére
alkalmas legyen. Gondoskodik a folyamatos lizemeltetésrdl az esetleges tizemzavar elharitasarol es az
adatok frissitésérol.

4. A Kutatokozpont honlapjan kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kdzérdekii adatok egyedi
igénylésének szabalyairdl. A t4jékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetdségek ismertetését is.

5. A Kutatoékozpont féigazgatdja gondoskodik az 1. mellékletben meghatarozott kdzzétételi listdkon
szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl a sajat honlapjan..

6. Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a
honlaprdl nem tavolithatéak el. A Kutatokdzpont megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a
Kutatokézpont jogutodjat terheli.

7. A Kutatokozpont a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan a torvény szerinti gyakorisaggal, de legalabb évente feliilvizsgalja az I. melléklet szerinti
kozzétételi listat es a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt
kiegésziti.

IV. Zaro rendelkezés

A HUN-REN Térsadalomtudomanyi Kutatokozpont altal megalkotott jelen szabalyzat 2024. februar 1.
napjan 1ép hatélyba.



1. szama Melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek €s az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcim)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime, valamint
a f0szerkeszté neve

7. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai.

II. Tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok

1. A kozfeladatot ellatdo szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatirozd, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a szervezeti és
miikodési szabalyzat vagy tligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, (integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje) hatalyos és teljes szovege

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények

3. A kozfeladatot ellatdé szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tO0rvény szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke



5. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari kdzremiikddés (véleményezés)
modja, eljardsi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
ilésének jegyzOkonyvei, illetve 0sszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

6. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemények
7. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

8. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések
nyilvanos megallapitasai

9. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az informacids jogokkal
foglalkoz6 személy neve

10. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytijtés
eredményei, id6beli valtozasuk

11. A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgéltatds adott szervre vonatkozd
adatai

12. A kozfeladatot ellatod szervre vonatkoz6 kiilonds és egyedi kozzétételi lista

II1. Gazdalkodasi adatok

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szdmviteli torvény szerint beszdmoloja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetOk ¢€s vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol szold torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, Gsszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalositasi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

4. Az éllamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhdztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazésra, szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékli jog atadasara, valamint koncesszioba addsra vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzOdést kotd felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore kotott szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével



A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szadmitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 0Osszeget kell figyelembe venni. Az iddszakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott - szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targyu
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

5. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai ¢és munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis ¢és sporttevékenységet segité szervezet tamogatdsara,
alapitvanyok éaltal ellatott feladatokkal Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot meghaladd
kifizetések

6. Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések

7. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0Osszegzés az ajanlatok elbiraldsar6l, a megkotott
szerzodésekrol)



