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I. Általános rendelkezések 

 

1. Jelen Szabályzat célja, hogy meghatározza a HUN-REN Társadalomtudományi Kutatóközpont (a 

továbbiakban Kutatóközpont) kezelésében lévő közérdekű és közérdekből nyilvános (a továbbiakban 

együtt: közérdekű adatok) adatok hozzáférhetővé tételének, valamint nyilvánosságra hozatalának 

rendjét. A közérdekből nyilvános adatok megismerésére a közérdekű adatok megismerésére vonatkozó 

rendelkezéseket kell alkalmazni. 

 

2. Jelen Szabályzatban nem részletezett az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban Infotv.), rendelkezéseit kell 

alkalmazni. 

 

II. A közérdekű adatigénylések teljesítésének részletes eljárási rendje 

 

1. A Kutatóközpont honlapján, illetve az egyéb közzétételi listákon nem szereplő közérdekű adatok 

megismerésére szóban írásban vagy elektronikus úton bárki nyújthat be igényt.  

A közérdekű adatok megismerésére irányuló igényeket - a főigazgató ellenkező döntéséig - 

haladéktalanul továbbítani kell a főigazgatói titkárság részére. 

 

3. A főigazgatói titkárság - szükség szerint az igényelt közérdekű adat kezeléséért felelős szervezeti 

egység vezetőjével egyeztetve - a kérelmet érkezteti és iktatja, majd haladéktalanul köteles 

megvizsgálni teljesíthetőség szempontjából az alábbiakat:  

• a kért adat tekintetében adatkezelőnek minősül-e, 

• az igényelt adatok pontosan beazonosíthatók-e, 

• az igényelt adatok közérdekű adatnak minősülnek-e, 

• az igényelt adat megtalálható-e a honlapon, 

• az adatszolgáltatás teljesítésének van-e költségkihatásaaz igényelt adatok megismerésével 

szemben fennáll-e bármilyen jogszabályi korlátozási ok. 

•  

4. Az igényelt közérdekű adat kezeléséért felelős szervezeti egység vezetője a szolgáltatandó adatot 

köteles a lehető legrövidebb időn belül megküldeni a főigazgatói titkárságnak. 

 

5. Ha a kért adatot nem a Kutatóközpont kezeli, a kérelmet - amennyiben azt az adatigénylő kéri - el 

kell juttatni az illetékes közfeladatot ellátó szerv vezetőjenek. Amennyiben az adatigénylésben erre 

utaló kérés nem szerepel úgy azt a közérdekű adatok szolgáltatásara kijelölt személy - az előterjesztés 

napját számító 8 napon belül - az adatigénylést, az indokok közlésével, elutasítja. 

 

6. Ha az igényből nem állapíthatók meg a teljesítéshez szükséges információk, az igénylőt - az 

előterjesztés napját számító 8 napon belül - meg kell keresni ezek pótlása érdekében. 

 

7. Amennyiben olyan adat megismerésére irányul az igény, amelyet a Kutatóközpont elektronikus 

formában már nyilvánosságra hozott, az igény teljesíthető az adatot tartalmazó nyilvános forrás 

megjelölésével is. 

 

8. Az adatigénylésnek közérthető formában és - amennyiben az aranytalan költséggel nem jár - az 

igénylő által kívánt technikai eszközzel illetve módon kell eleget tenni. 



 

9. Az adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak tárolási módjától 

függetlenül az igénylő másolatot kaphat. A Kutatóközpont az adatigénylés teljesítéséért - az azzal 

kapcsolatban felmerült költség mértékéig terjedően - költségtérítést állapíthat meg, amelynek 

összegéről az igénylőt az igény teljesítését megelőzően tájékoztatni kell. Ha az adatigénylés az igényelt 

adatokat tartalmazó dokumentumba történő betekintésre irányul, a  a betekintésre a Kutatóközpont 

hivatalos helyiségében, munkaidőben, az igénylővel előzetesen egyeztetett időpontban kerülhet sor. 

Betekintés esetén az igénylő az adatokról feljegyzést készíthet, illetve az adatokról másolatot kérhet. 

Ennek megtörténtéről az iratok közt feljegyzést kell készíteni. 

 

10. Ha a közérdekű adatot tartalmazó dokumentum az igénylő által jogszabály szerint meg nem 

ismerhető adatot is tartalmaz, illetve más személy jogait a megismerés sértene, az igény teljesítése során 

ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni. 

 

11. A Kutatóközpont az adatigénylés teljesítéséért - az azzal kapcsolatban felmerült költség mértékéig 

terjedően - költségtérítést állapíthat meg, amelynek összegéről az igénylőt az igény teljesítését 

megelőzően tájékoztatni kell. Az igénylő a kapott tájékoztatás kézhezvételét követő 30 napon belül 

nyilatkozhat arról, hogy az igénylését fenntartja-e. A tájékoztatás megtételétől az igénylő 

nyilatkozatának beérkezéséig terjedő időtartam az adatigénylés teljesítésére rendelkezésre álló 

határidőbe nem számít bele. Ha az igénylő az igényét fenntartja, a költségtérítést a Kutatóközpont által 

megállapított, legalább 15 napos határidőben köteles az adatkezelő részére megfizetni. 

 

Ha az adatigénylés teljesítése a Kutatóközpont alaptevékenységének ellátásához szükséges 

munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, vagy az a dokumentum vagy 

dokumentumrész, amelyről az igénylő másolatot igényelt, jelentős terjedelmű, illetve a költségtérítés 

mértéke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) sz. Kormányrendeletben meghatározott összeget, az 

adatigénylést a költségtérítésnek az igénylő általi megfizetését követő 15 napon belül kell teljesíteni. 

Arról, hogy az adatigénylés teljesítése a Kutatóközpont alaptevékenységének ellátásához szükséges 

munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, illetve a másolatként igényelt dokumentum 

vagy dokumentumrész jelentős terjedelmű, továbbá a költségtérítés mértékéről, valamint az 

adatigénylés teljesítésének a másolatkészítést nem igénylő lehetőségeiről az igénylőt az igény 

beérkezését követő 15 napon belül tájékoztatni kell. 

 

A költségtérítés mértékének meghatározása során az alábbi költségelemek vehetők figyelembe: 

a) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó költsége, 

b) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó az igénylő részére történő kézbesítésének költsége, 

valamint 

c) ha az adatigénylés teljesítése a közfeladatot ellátó szerv alaptevékenységének ellátásához szükséges 

munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, az adatigénylés teljesítésével összefüggő 

munkaerő-ráfordítás költsége. 

 

12.  Az igénylőtől egyértelmű nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a költségek ismeretében 

fenntartja vagy módosítja a kérelmet. Amennyiben a költségek megtérítését nem vállalja, közölni kell, 

hogy az igényelt adatokról csak olyan formában és módon kaphat tájékoztatást, amely a lehető legkisebb 

költséggel teljesíthető. 

 



 

14. A közérdekű adatok szolgáltatására kijelölt személy közérdekű adat megismerésére irányuló 

igénynek köteles pontosan és a lehető legrövidebb idő alatt - legfeljebb azonban az igény beérkezésétől 

számított 15 napon belül - eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra 

vonatkozik a határidő egy alkalommal 15 nappal meghosszabbítható.  Erről az igénylőt az igény 

kézhezvételét követő 15 napon belül tájékoztatni kell. 

 

15. Az igény teljesítésének megtagadásáról annak indokaival, valamint az igénylőt az Infotv. alapján 

megillető jogorvoslati lehetőségekről való tájékoztatással együtt 15 napon belül írásban vagy - 

amennyiben az igényben elektronikus levelezési címet közölte - elektronikus úton értesíteni kell. 

 

16. A közérdekű adat megismerése iránti igény nem tagadható meg azért, mert a nem magyar 

anyanyelvű igénylő az igényelt anyanyelven vagy az általa értett más nyelven fogalmazza meg az 

igénylőt. 

 

17. Az igény teljesítésének megtagadásáról annak indokaival, valamint az igénylőt e törvény alapján 

megillető jogorvoslati lehetőségekről való tájékoztatással együtt, az igény beérkezését követő 15 napon 

belül írásban, vagy - ha az igényben elektronikus levelezési címet közölte - elektronikus levélben 

értesíteni kell az igénylőt. 

 

18.  Az elutasított kérelmekről, az elutasítások indokairól, valamint az adatigénylések teljesítésére 

vonatkozó további adatokról (összes beérkezett adatigénylés száma, az adatigénylésekben 

meghatározott adatkörök száma, az elutasított adatkörök száma és azok elutasítási okai, az 

adatigénylések teljesítésének átlagos ideje napokban, valamint a közérdekű és közérdekből nyilvános 

adatok közzétételének elérhetősége) a Főigazgatói Titkárság nyilvántartást vezet, és az abban 

foglaltakról minden évben január 31-éig tájékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság 

Hatóságot. Az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapján az adatigénylések teljesítésére vonatkozó adatokat 

a Hatóság által meghatározott módon, elektronikus űrlapon, a www.naih.hu oldalon keresztül kell 

benyújtani. Az elektronikus űrlap kitöltését megelőzően az adatokat a Főigazgatói Titkárság köteles 

ellenőrizni és jóváhagyni.19. A megtagadás jogszerűségét es a megtagadás indokait illetve az 

adatigénylés teljesítéséért megállapított költségtérítés összegének megalapozottságát abizonyítási 

kötelezettség a Kutatóközpontot terheli. 

 

III. A kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának rendje 

 

1. Az Infotv. 32. §-a értelmében a Kutatóközpont a feladatkörébe tartozó ügyekben - így különösen az 

állami költségvetésre és annak végrehajtására, az állami vagyon kezelésére, a közpénzek felhasználásara 

és az erre kötött szerződésekre, a piaci szereplők, a magánszervezetek és - személyek részére különleges 

vagy kizárólagos jogok biztosításara vonatkozóan - köteles elősegíteni és biztosítani a közvélemény 

pontos és gyors tájékoztatását. 

 

2. A Kutatóközpont az Infotv. 1. melléklete alapján kötelezően közzéteendő közérdekű adatokat 

internetes honlapján, digitális formában, bárki számára, személyazonosítás nélkül korlátozástól 

mentesen, kinyomtatható es részleteiben is adatvesztés es - torzulás nélkül kimásolható módon, a 

betekintés, a letöltés, a nyomtatás, a kimásolás és a hálózati adatátvitel szempontjabó1 is díjmentesen 

hozzáférhetővé teszi (a továbbiakban: elektronikus közzététel).  



3. A Kutatóközpont a közzétételre szolgáló honlapot úgy alakítja ki, hogy az adatok közzétételére 

alkalmas legyen. Gondoskodik a folyamatos üzemeltetésről az esetleges üzemzavar elhárításáról es az 

adatok frissítéséről. 

 

4. A Kutatóközpont honlapján közérthető formában tájékoztatást kell adni a közérdekű adatok egyedi 

igénylésének szabályairól. A tájékoztatásnak tartalmaznia kell az igénybe vehető jogorvoslati 

lehetőségek ismertetését is. 

 

5. A Kutatóközpont főigazgatója gondoskodik az 1. mellékletben meghatározott közzétételi listákon 

szereplő adatok pontos, naprakész és folyamatos közzétételéről a saját honlapján.. 

 

6. Az elektronikusan közzétett adatok - ha az Infotv. vagy más jogszabály eltérően nem rendelkezik - a 

honlapról nem távolíthatóak el. A Kutatóközpont megszűnése esetén a közzététel kötelezettsége a 

Kutatóközpont jogutódját terheli. 

 

7. A Kutatóközpont a közzétételi listában nem szereplő közérdekű adatokra vonatkozó adatigénylések 

adatai alapján a törvény szerinti gyakorisággal, de legalább évente felülvizsgálja az I. melléklet szerinti 

közzétételi listát es a jelentős arányban vagy mennyiségben felmerült adatigénylések alapján azt 

kiegészíti. 

  

IV. Záró rendelkezés 

 

A HUN-REN Társadalomtudományi Kutatóközpont által megalkotott jelen szabályzat 2024. február 1. 

napján lép hatályba. 

 

  



I. számú Melléklet 

 

ÁLTALÁNOS KÖZZÉTÉTELI LISTA 

I. Szervezeti, személyzeti adatok 

1. A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve, székhelye, postai címe, telefon- és telefaxszáma, 

elektronikus levélcíme, honlapja, ügyfélszolgálatának elérhetőségei 

2. A közfeladatot ellátó szerv szervezeti felépítése szervezeti egységek megjelölésével, az egyes 

szervezeti egységek feladatai 

3. A közfeladatot ellátó szerv vezetőinek és az egyes szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása, 

elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcím) 

4. A szervezeten belül illetékes ügyfélkapcsolati vezető neve, elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, 

elektronikus levélcíme) és az ügyfélfogadási rend 

5. Testületi szerv esetén a testület létszáma, összetétele, tagjainak neve, beosztása, elérhetősége 

6. A közfeladatot ellátó szerv által alapított lapok neve, a szerkesztőség és kiadó neve és címe, valamint 

a főszerkesztő neve 

7. A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve felügyeleti szervének, hatósági döntései tekintetében a 

fellebbezés elbírálására jogosult szervnek, ennek hiányában a közfeladatot ellátó szerv felett 

törvényességi ellenőrzést gyakorló szervnek az 1. pontban meghatározott adatai. 

II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok 

1. A közfeladatot ellátó szerv feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét meghatározó, a szervre 

vonatkozó alapvető jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök, valamint a szervezeti és 

működési szabályzat vagy ügyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat, (integritást sértő 

események kezelésének eljárásrendje) hatályos és teljes szövege 

2. A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások 

megnevezése, tartalma, a közszolgáltatások igénybevételének rendje, a közszolgáltatásért fizetendő díj 

mértéke, az abból adott kedvezmények 

3. A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai (név, 

formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok forrása, kérdőíves 

adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív), az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény szerinti azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által - 

alaptevékenysége keretében - gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés módja, a 

másolatkészítés költségei 

4. A közfeladatot ellátó szerv nyilvános kiadványainak címe, témája, a hozzáférés módja, a kiadvány 

ingyenessége, illetve a költségtérítés mértéke 



5. A testületi szerv döntései előkészítésének rendje, az állampolgári közreműködés (véleményezés) 

módja, eljárási szabályai, a testületi szerv üléseinek helye, ideje, továbbá nyilvánossága, döntései, 

ülésének jegyzőkönyvei, illetve összefoglalói; a testületi szerv szavazásának adatai, ha ezt jogszabály 

nem korlátozza 

6. A közfeladatot ellátó szerv által közzétett hirdetmények, közlemények 

7. A közfeladatot ellátó szerv által kiírt pályázatok szakmai leírása, azok eredményei és indokolásuk 

8. A közfeladatot ellátó szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok, ellenőrzések 

nyilvános megállapításai 

9. A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti 

egység neve, elérhetősége, s ahol kijelölésre kerül, az adatvédelmi felelős, vagy az információs jogokkal 

foglalkozó személy neve 

10. A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai adatgyűjtés 

eredményei, időbeli változásuk 

11. A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező statisztikai adatszolgáltatás adott szervre vonatkozó 

adatai 

12. A közfeladatot ellátó szervre vonatkozó különös és egyedi közzétételi lista 

  

III. Gazdálkodási adatok 

1. A közfeladatot ellátó szerv éves költségvetése, számviteli törvény szerint beszámolója vagy éves 

költségvetés beszámolója 

2. A közfeladatot ellátó szervnél foglalkoztatottak létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó 

összesített adatok, illetve összesítve a vezetők és vezető tisztségviselők illetménye, munkabére, és 

rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése, az egyéb alkalmazottaknak nyújtott juttatások fajtája és 

mértéke összesítve 

3. A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott, az államháztartásról szóló törvény szerinti költségvetési 

támogatások kedvezményezettjeinek nevére, a támogatás céljára, összegére, továbbá a támogatási 

program megvalósítási helyére vonatkozó adatok, kivéve, ha a közzététel előtt a költségvetési 

támogatást visszavonják vagy arról a kedvezményezett lemond 

4. Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő 

gazdálkodással összefüggő, ötmillió forintot elérő vagy azt meghaladó értékű árubeszerzésre, építési 

beruházásra, szolgáltatás megrendelésre, vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon vagy 

vagyoni értékű jog átadására, valamint koncesszióba adásra vonatkozó szerződések megnevezése 

(típusa), tárgya, a szerződést kötő felek neve, a szerződés értéke, határozott időre kötött szerződés 

esetében annak időtartama, valamint az említett adatok változásai, a nemzetbiztonsági, illetve 

honvédelmi érdekkel közvetlenül összefüggő beszerzések adatai, és a minősített adatok kivételével 



A szerződés értéke alatt a szerződés tárgyáért kikötött - általános forgalmi adó nélkül számított - 

ellenszolgáltatást kell érteni, ingyenes ügylet esetén a vagyon piaci vagy könyv szerinti értéke közül a 

magasabb összeget kell figyelembe venni. Az időszakonként visszatérő - egy évnél hosszabb 

időtartamra kötött - szerződéseknél az érték kiszámításakor az ellenszolgáltatás egy évre számított 

összegét kell alapul venni. Az egy költségvetési évben ugyanazon szerződő féllel kötött azonos tárgyú 

szerződések értékét egybe kell számítani 

5. A közfeladatot ellátó szerv által nem alapfeladatai ellátására (így különösen egyesület támogatására, 

foglalkoztatottai szakmai és munkavállalói érdek-képviseleti szervei számára, foglalkoztatottjai, 

ellátottjai oktatási, kulturális, szociális és sporttevékenységet segítő szervezet támogatására, 

alapítványok által ellátott feladatokkal összefüggő kifizetésre) fordított, ötmillió forintot meghaladó 

kifizetések 

6. Az Európai Unió támogatásával megvalósuló fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó szerződések 

7. Közbeszerzési információk (éves terv, összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött 

szerződésekről) 

 


