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Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
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I. Altaldnos rendelkezések

1. Jelen Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Magyar Tudoményos Akadémia
Térsadalomtudomanyi Kutatokdzpont (a tovabbiakban Kutatékbzpont) kezelésében 16vo kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos (a tovdbbiakban egyiitt: kdzérdek(i adatok) adatok hozzaférhetdvé tételének,
valamint nyilvanossagra hozatalanak rendjét. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a
kozérdekll adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

2. Jelen Szabédlyzatban nem részletezett az informdcids Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovéabbiakban Infotv.), rendelkezéseit kell

alkalmazni.
II. A kiozérdekii adatigénylések teljesitésének részletes eljarasi rendje

1. A Kutatokézpont honlapjan, illetve az egyéb kdzzétételi listdkon nem szerepld kodzérdek(i adatok
megismerésére szoban irdsban vagy elektronikus tton barki nyujthat be igényt.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényeket - a fOigazgatd ellenkezd dontéséig -
haladéktalanul tovabbitani kell a foigazgatdi titkarsag részére.

3. A fdigazgatoi titkarsag - szilkség szerint az igényelt kozérdek(l adat kezeléséért felelés szervezeti
egység vezetdjével egyeztetve - a kérelmet érkezteti és iktatja, majd haladéktalanul kételes
megvizsgalni teljesithetdség szempontjabdl az alabbiakat:

. a kért adat tekintetében adatkezelének minésiil-e,

. az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

. az igényelt adatok kézérdekli adatnak mindsiilnek-e,

. az igényelt adat megtalalhaté-e a honlapon,

. az adatszolgéltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

4. Az igényelt kozérdekli adat kezeléséért felelds szervezeti egység vezetdje a szolgaltatandd adatot
koteles a lehetd legrovidebb idon beliil megkiildeni a féigazgatdi titkarsagnak.

5. Ha a kért adatot nem a Kutatokdzpont kezeli, a kérelmet - amennyiben azt az adatigényld kéri - el
kell juttatni az illetékes kozfeladatot ellatd szerv vezetbjenek. Amennyiben az adatigénylésben erre
utalé keres nem szerepel Ugy azt a kozérdekil adatok szolgaltatasara kijelolt személy - az eldterjesztés
napjat szamito 8 napon beliil - az adatigénylést, az indokok kozlésével, elutasitja.

6. Ha az igénybdl nem dllapithatok meg a teljesitéshez sziikséges informéciok, az igénylst - az
eldterjesztés napjat szamitd 8 napon beliil - meg kell keresni ezek po6tlasa érdekében.

7. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet a Kutatokdzpont elektronikus
forméaban mar nyilvanossigra hozott, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras

megjelolésével is.
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8. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koéltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel illetve médon kell eleget tenni.

9. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrol, annak tdroldsi modjatél
fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A Kutatékdzpont az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell. Ha az adatigénylés az
igényelt adatokat tartalmazé dokumentumba térténé betekintésre irdnyul, a a betekintésre a
Kutatékdzpont hivatalos helyiségében, munkaidében, az igényl6vel el6zetesen egyeztetett idépontban
keriilhet sor. Betekintés esetén az igénylé az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrdl
masolatot kérhet. Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

10. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, illetve més személy jogait a megismerés sértene, az igény teljesitése
soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

11. A Kutatokozpont az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igénylét az igény teljesitését
megel6zden tdjékoztatni kell. Az igénylé a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozhat arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igényld
nyilatkozatanak beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo
hatéridObe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a kltségtéritést a Kutatokdzpont 4ltal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Kutatékdzpont alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékll igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mésolatot igényelt, jelent6s terjedelmdi, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) sz. Kormanyrendeletben meghatarozott tsszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovets 15 napon beliil kell teljesiteni.
Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a Kutatokozpont alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény
beérkezését kbvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségterités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténé kézbesitésének koltsége,

valamint
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¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége.

12. Az igényl6tdl egyértelmi nyilatkozatot kell kémi a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja a kérelmet. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, kozdlni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméban és modon kaphat tdjékoztatdst, amely a lehetd
legkisebb koltséggel teljesitheto.

14. A kozérdekll adatok szolgaltatdsara kijelolt személy kozérdekii adat megismerésére irdnyuld
igénynek koteles pontosan és a lehetd legrovidebb idé alatt - legfeljebb azonban az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil - eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik a hatdridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az
igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

15. Az igény teljesitésének megtagadasardl annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt 15 napon belill irasban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimet kbzolte - elektronikus Giton értesiteni kell.

16. A kozérdekil adat megismerése irdnti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvll igénylé az igényelt anyanyelven vagy az éltala értett més nyelven fogalmazza meg az

igénylot,
17. Az igény teljesitésének megtagadasarol annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetOségekrdl vald tijékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil irasban, vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimet kdzolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az 1génylot.
Az elutasitott kérelmekrdl valamint az elutasitasok indokair6l a féigazgatdi titkarsidg nyilvantartast
vezet, es az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig t4jékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacioszabadsag Hatdsagot.

18. A megtagadas jogszerliségét es a megtagadds indokait illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltsegtérités dsszegének megalapozottsagat a Kutatokdzpontnak kell tudni bizonyitani.
ITI. A kotelezéen kiozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

1. Az Infotv. 32. §-a értelmében a Kutatokdzpont a feladatkorébe tartozd tigyekben - igy kiilondsen az

allami koltségvetésre ¢és annak végrehajtdsara, az &llami vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznaldsara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek
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részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozdan - koteles eldsegiteni és

biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

2. A Kutatokozpont az Infotv. 1. melléklete alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat
internetes honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd es részleteiben is adatvesztés es - torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen
hozzéaférhetévé teszi (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

3. A Kutatokozpont a kozzétételre szolgald honlapot ugy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére
alkalmas legyen. Gondoskodik a folyamatos lizemeltetésrdl az esetleges lizemzavar elharitasardl es az
adatok frissitésérol.

4. A Kutatokdzpont honlapjan kozérthetd formaban téjékoztatast kell adni a kozérdekili adatok egyedi
igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetdségek ismertetését is.

5. A Kutatékozpont foigazgatdja gondoskodik az 1. mellékletben meghatarozott kdzzétételi listakon
szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl a sajat honlapjan..

6. Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik -
a honlaprél nem tavolithatéak el. A Kutatokdozpont megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a
Kutatokozpont jogutodjat terheli.

7. A Kutatokozpont a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekili adatokra vonatkoz6 adatigénylések
adatai alapjan a torvény szerinti gyakorisaggal, de legalabb évente feliilvizsgalja az 1. melléklet
szerinti kozzétételi listat es a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan
azt kiegésziti.

IV. Zaro rendelkezés

Az MTA Tarsadalomtudomanyi Kutatokdzpont altal megalkotott jelen szabalyzat 2019. jalius 10.
napjan lép hatalyba.
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1. szamu Melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcim)

4. A szervezeten belill illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszadma,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, &sszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv &ltal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

7. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai.

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a szervezeti és
mikodési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, (integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje) hatdlyos és teljes szovege

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol finanszirozott kizszolgaltatdasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgéltatasok igénybevételének rendje, a kzszolgaltatasért fizetend6 dij

mértéke, az abbol adott kedvezmények

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvéntartasoknak az e torvény szerinti azonositdé adatai; a kozfeladatot ellaté szerv 4altal -
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alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

4. A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos kiadvéanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a kiadvéany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

5. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az dllampolgari kdzremi(ikodés (véleményezés)
modja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
tilésének jegyzOkonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabaly

nem korlatozza
6. A kozfeladatot ellatd szerv altal kézzétett hirdetmények, kézlemények
7. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palydzatok szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

8. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, ellendérzések
nyilvanos megéallapitasai

9. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelés, vagy az informécids

jogokkal foglalkoz6 személy neve

10. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgy(jtés eredményei, idobeli valtozasuk

11. A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozo

adatai

12. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds és egyedi kozzétételi lista

II1. Gazdalkodasi adatok

1. A kozfeladatot ellatod szerv éves koltségvetése, szamviteli tdrvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamolodja

2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozod
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetk és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint k6ltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja és

mértéke dsszesitve

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az dllamhaztartasrél sz616 torvény szerinti kdltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatds céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi
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program megvalositasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

£

4. Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznélaséval, az dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodéssal Osszefliggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni €rt€kll jog dtaddsdra, valamint koncessziéba adésra vonatkozé szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kotd felek neve, a szerzddés értéke, hatirozott idére kotott szerzddés
esetében annak iddtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlentil osszefliggd beszerzések adatai, és a minésitett adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idGszakonként visszatérdé - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre szamitott
Osszegeét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel k6tétt azonos targyn
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

5. A kézfeladatot ellat6 szerv altal nem alapfeladatai ellataséra (igy kiilondsen egyesiilet timogatéséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis €s sporttevékenységet segitd szervezet tamogatésara,
alapitvanyok &ltal elldtott feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

6. Az Eurépai Unid tdmogatasaval megvaldsulo fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerzédések

7. Kozbeszerzesi informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzodésekrol)



